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PHAN BON VA HOA CHAT DAU KHI - CTCP

S6: 36 /NQ-PHDCD TP Hé Chi Minh, ngay 26 thdng 04 nim 2018

~ NGHIQUYET
Ban hanh Quy ché ndi b§ vé quan trj Tong cong ty Phin bén
va Héa chat Dau khi — CTCP

) ) DAIHQI DONG CO PONG ,
TONG CONG TY PHAN BON VA HOA CHAT DAU KHi - CTCP

- Can cr Ludt Doanh nghiép ndm 2014;

- Can ci Piéu 1¢ Téng cong ty Phén bon va Hoa chit Déau khi — Céng ty cb phan da
duge Dai hoi dong cd dong thanh 1ap Cong ty thong qua ngay 30/06/2007 va cap
nhét sau lan sira d6i bd sung gan nhit theo Nghj quyét s§ 26/NQ-DPHPCP ngay
29/02/2016 clia Pai hoi déng cb dong;

- Can ctr Bién ban hop va két qua biéu quyét cta Pai hoi dong cb dong Téng cong ty
Phan bon va Hoéa chit Dau khi — CTCP thong qua cac ndi dung tai phién hop
thudng nién ngay 26/04/2017,

QUYET NGHI:

Piéu 1. Ban hanh Quy che ndi bd v& quan trj Tong cong ty Phan bon va Héa chit Dau
khi — c6ng ty ¢b phan da dugc Pai hoi dong cb déng Téng cong ty thong qua
tai phi€n hop thudng nién ngay 26/04/2018 theo van ban dinh kém.

Piéu 2. Hoi dong quéan tri, Ban Téng giam déc, Ban Kiém soat, Thu truéng cac
Ban/Van phong va don vi truc thufe Téng cong ty Phan bon va Hoa chat Dau
khi — cong ty c6 phan chju trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay./.

-Nhu diéu 2;
-Luu VT, VPHDQT (TTV).
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Q\S.TONG coNG TY N
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ll! TY PHAN BON VA HOA CHAT DAU KHi

ghi quyet 56 36/NQ-PHPCD ngay 26 thang 04 nam 2018
cua B £iong Tong cong ty Phdn bon va Hod chat Dau khi- CTCP)
) CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich

Quy ché nodi b vé quan trj cua Tong coéng ty Phan bén va Hoa chit Dau khi — - cong ty cb
phén (sau day goi tit 1a Quy ché noi bd) dugc xdy dung dé thuc hién Diéu 1& Tong cong ty
Phan bén va Hoa chat Dau khi — cong ty cb phan (sau day goi tit 12 Diéu 18 Téng cong ty)
va cac van ban phéap luat ¢ lién quan.

Piéu 2. Pham vi 4p dung
Quy ché niy duoc 4p dung trong cac hoat dong sau day:

2.1.  Hoat dong cia Dai hdi dong cb dong (PHDCP) tai céc cude hop va théng qua hinh
thirc 14y y kién cb dong bang vin ban;

2.2. Hoat dong ctia Hoi déng quén tri (HDPQT), thanh vién HPQT;

2.3.  Hoat dong phoi hop giita HDQT, Téng giam déc (TGD) va Ban kiém soat (BKS)
Tong cong ty;

Piéu 3. Dinh nghia thuit ngit

Trir khi duoc dinh nghia khdc, cac thuat ngit 4p dung trong Quy ché nay ciing c6 nghia nhu
duogc dinh nghia trong Diéu 1¢é Téng cong ty hodc trong Luat Doanh nghiép, Luédt Ching
khodn va céc van ban phap luét lién quan.

CHUONGII
PAI HOI PONG CO PONG

Piéu 4. Triéu tip cudc hop PHPCD

4.1. Ngudi c6 thAm quyén triéu tap cugc hop

a) HDQT triéu tap cudc hop thudng nién va céc cude hop bit thuomg cia PHDCD;

b) BKS thay thé HPQT dé triéu tép cude hop bit thuong ciia PHPCD trong truong hop

HDQT phai triéu tap cudc hop bét thuong nhung qué thai han quy dinh cia Diéu 1 Téng
cong ty ma HPQT khong triéu tap;

c) Cb d6ng hodc nhom cb dong ndm gitr tir 5 % téng sé ¢ phan phd thong tr¢ 1én trong thoi
han lién tuc tUr sau (06) thang trd 1én c6 quyen triéu tdp cudc hop bit thudong cia PHPCD
trong truong hop phai triéu tip cudc hop bat thuong nhung qua thdi han quy dinh cta Diéu
18 Téng céng ty ma HDQT va/hoic BKS khong triéu tap.

4.2. Quyét dinh triéu tap cudc hop

Viéc ra quyét dinh triéu tap cudc hop DPHDCD tai khoan 4.1 Piéu nay phai dugc thuc hién
ding cac quy dinh vé tb chirc hoat dong va thdm quyén ctia ngudi triéu tap.

Cin cr quyét dinh hop phép vé triéu tdp cudc hop DPHDCD, bd méy quan ly, diéu hanh cua
Tbng cbng ty co trach nhiém thuc hién cac cdng tac chudn bj va td chirc cude hop theo yéu
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cdu clia ngudi c6 thérr} quyén triéu tap théng qua viéc thanh 1ap Ban vTo chtrc va cac bd
phén gitp viéc can thiet trén co s& tudn thd cac quy dinh cia Diéu 1€ Tong cong ty va Quy
ché nay.

Diéu 5. Théng bso trigu tip cugc hop PHDCD

5.1. Lap danh sich c6 dong dw hop

Danh sach cb dong ctia Tong cong ty duge quan ly tép trung tai Trung tdm Luu ky ching
khoan Viét Nam (VSD). Can cu quyét dinh triéu tép cudc hop BPHDCD, Chu tich
HDQT/Tong giam dbc Téng cong ty lap thong bao vé viéc chét danh sach cb dong co6
quyén du hop theo dung quy dinh cia VSD dé giri cho VSD va S§ giao dich chirng khoan
TP Hb Chi Minh (HOSE). Ngay sau khi VSD/HOSE chép thuan noi dung théng bao chdt
danh sach cb déng va HOSE déng tai trén trang thong tin dién to (website) cia HOSE,
thong bao chét danh sach c¢b dong dugc dang tai trén website cua Tong cong ty.

5.2. Théng bao hop va giri the moi

Tong cong ty dang tai thong bao hop DPHDCD trén website Tong cong ty trudc ngdy hop it
nhit muoi (10) ngay va c6 thé dang tai trén cac phuong tién thong tin dai chung khac néu
thdy cén thiét, dong thoi can cir Danh séch co dong c6 quyén du hop do VSD lap va giri
cho Téng cong ty dé guri thu moi hop cho ch dong. Thu mai hop duoc giri theo hinh thirc
bao dam dén dugc dia chi lién lac cia cb dong ghi trong Danh sach cd dong co quyén du
hop do VSD lép truéc ngay hop it nhat mudi (10) ngay. Thong bao hop va Thu mai hop ¢o
chi dan noi dang tai tai liéu cudc hop va cac quy dinh huéng dan c6 lién quan trén website
dé cb dong truy cdp va nghién curu.

Piéu 6. Ping ky dy hop

Cb déng c6 trach nhiém thdng bao trude viée tham du hop thong qua cac hinh thirc thong
tin lién lac phu hop theo hudng dan cu the trong thu moi hop va thong béo hop nhim gitip
cho Ban T4 chirc chuin bj tét cdng tac td chirc cude hop. Cb dong dén du hop tai ngay hop
s& dugc Ban T6 chic hudng dan dang kv du hop, kiém tra tr cach cb dong, phat tai lidu
hop va phiéu biéu quyét/phiéu bau ct.

Cb dong co quyén truc tlep du hop hoac thong qua nguoi dai dién theo uy quyén. Thu tuc
lly quyén du hop dugc tién hanh theo huéng dén trong thong bao/thu mdi hop.

Piéu 7. Piéu kién tién hanh cudc hop PHPCP

Cac cudc hop PHPCD dugc tién hanh khi d4p {mg céc dleu kién quy dinh tai Diéu 19 cia
Diéu 1¢ Téng cong ty va quy dinh trong ng ctia phép luat vé doanh nghiép.

Piéu 8. Trinh tr va cach thire biéu quyét, b6 phiéu tai cude hop PHDCD
8.1. Cach thirc biéu quyét

8.1.1. Théng qua cdc ndi dung vé thii tuc 16 chitc cudc hop

Cac ndi dung vé thi tuc t§ chirc cude hop bao gbm:

- Théng qua chuong trinh nghi sy cia cudc hop;

- Théng qua danh sach Ban kiém phiéu;

- Théng qua quy ché bau cirvkiém phiéu;

- Théng qua danh sach bau cir;

- Théng qua Bién ban va nghi quyét cudc hop.
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Viéc biéu quyet théng qua cac vin dé thu tuc trong td chirc cude hop dugc tién hanh theo
phuong thirc ¢6 déng gio tay/gio thé biéu quyét va 14y két qua theo da sd.

8.1.2. Thong qua cdc quyét dinh theo thém quyén ciia PHPCP

Viéc biéu quyét thong qua céc van d trinh PHDPCD quyet dinh, trur viéc bau ctr HDQT va
BKS, s€ dugc c6 dong thuc hién bang phiéu biéu quyét theo sé cb phén s¢ hiru cia cb
dong, véi cac phuong an biéu quyét 1a tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién.

Téng cong ty 4p dung céac gidi phap cong nghé thong tin aé phuc vu cOng tac kiém phiéu
dugc chinh x4c, nhanh chong va thuén tién cho céc c6 dong. M&i cb dong du hop s& dugc
cép mdt (01) phiéu bidu quyét vai sb cb phan s& hiru va trén phiéu biéu quyet s€ ghi tat ca
cac hang muc trinh PHDPCD thong qua. cb dong chon phuong 4n biéu quyet riéng cho
timg hang muc. Cb dong hoan tit viéc bidu quyét bang viéc bo phiéu biéu quyét vao thung
phiéu vao thoi diém theo dé nghi cia Chu toa cudc hop.

8.2. Cich thirc bd phiéu biu cir HDQT, BKS

Viéc bau thanh vién HDQT, thanh vién BKS duoc thyce hién bang phuong thue bau don
phiéu. Trong phiéu bau HDQT va phiéu bau BKS c6 cac thong tin vé sb phiéu bau cia cb
dong tuong ung voi s6 ¢ phan s& hiru, danh sach ung cir vién da dugc PHDCD thong qua,
s6 thanh vién dugc bau tbi da va noi dung huéng din tém tit cach thuc bau don phleu
Céch thirc bau cir duoc quy dinh cu thé va chi tiét trong Quy ché bau cir va kiém phiéu.

Cb dong hoan tit viéc bdu cir bang viéc bd phiéu bau cir vao thung phiéu vao thoi diém
theo chuong trinh nghi su va theo ¢ nghj ctia Chu toa cudc hop.

8.3. Cach thirc kiém phiéu

Ban kiém phiéu thuc hién viéc klem phiéu tai khu vuc riéng biét tai noi td chirc cudc hop
PHDCP. Ban kiém phleu c6 quyén s dung thém nhén sy giup viéc va ap dung céc
phwong phap kiém phiéu phit hop, dam bao tinh chinh xdac, trung thuc, khach quan cua két
qua klem phiéu. Trong trudng hop c6 yéu céu cia cb dong, Chu toa cudc hop s&€ moi mot
56 c6 d6ng dai dién tham gia giam sat qua trinh thu va kiém phiéu biéu quyét/bau cir.

Viéc xac dinh két qua bidu quyet/bau ctr cia PHDCP dbi véi cac ndi dung lién quan can
ctr theo quy dinh cia Diéu 1é Téng cong ty va cua phap luét.

8.4. Thong bao két qua kiém phiéu

Ban kiém phiéu hoan tét cong tac kiém phiéu, l4p bién ban va bao cao véi Chu toa vé viéc
da c6 két qua kiém phleu Chu toa cudc hop s& moi Ban kiém phiéu 1én cong bd két qua
kiém phiéu trudc toan thé DPHDCD.

Két qua kiém phiéu dugc cong bd cong khai trugc PHCDD la cén cur dé Thu ky cude hop
dua vao dy thao Bién ban va du thao Nghj quyet cudc hop.

Piéu 9. Thim quyén va thé thirc liy y kién cb dong bing vin ban dé théng qua quyét
dinh cia PHDCD

Thém quyén va thé thirc 14y y kién cd dong bang vin ban dé thong qua quyét dinh cia
DHDCD dugc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 22 Diéu 16 Téng cong ty.

Piéu 10. Bién ban hop DHDCD

Cudc hop PHDCD phai duoc ghi vao bién ban theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, Piéu
1¢ Téng cdong ty va tai Quy ché nay. Thu ky cuc hop st dung cac phuong tién, hinh thirc
phil hop dé ghi lai toan bd dlen bién cudc hop, céc y kién phat biéu, thao luén va két qua
thong qua cac ndi dung quyét dinh cia DPHDCD. Bién ban phai dugc lap bing tiéng Viét,



c6 chir ky xac nhén caa Chu toa va Thu ky cudc hop. Ngay sau khi bé mac cudc hop, Thu
ky va Chu toa phai hoan tit thé thirc van ban cta bién ban va nghi quyet cudc hop theo
ding quy dinh cta Piéu 1& Téng cong ty dé cong bd trén website cia Téng cong ty trong
vong 24 gitr ké tir khi két thuc cudc hop.

Déi véi truong hop thong qua nghi quyét PHPCD bang hinh thirc 1dy y kién ¢ déng bang
vin ban, viéc 14p Bién ban tdng hop y kién DPHPCP thuc hién theo quy dinh tai Diéu 22
Piéu 1¢ Téng cong ty.

Ngudi cht tri PHDCD chiu trach nhiém td chirc Iuu trit cic bién ban DPHDPCP. Bién ban
DHDCD dugc coi la béng chimg xac thyc vé nhimg cong viéc di dugc tién hanh tai
DPHDCDP trir khi ¢6 ¥ kién phan dbi vé ndi dung bién ban dwoc dua ra theo dung thu tuc
quy dinh tai Piédu 11 Quy ché nay trong vong muoi (10) ngay ké tir khi bién ban duoc cong
bb. Cac ban ghi chép, bién ban, danh sach cta cac c6 dong du hop phai duoc luu giir tai try
s& chinh ctia Tng cong ty.

Piéu 11. Khiéu nai va phan hdi khiéu nai vé Bién ban hop DPHDCD.

Trong vong muoi (10) ngay ké tir ngay bién ban hop PHPCD dugc cong b, cb dong cb
quyén giri y kién bang vin ban cho Chi toa PHPCP dé phan dbi nhitng noi dung bi€n ban
ma c6 dong cho rang khong phan anh trung thuc nhitng cong viéc da dugce tién hanh tai
cudc hop PHDCD. Y kién phan dbi phai néu rd 1y do phan déi va bang chimg xéc thuc dé
chuing minh.

Chu toa DPHDCD sé triéu tap cudc hop xem xét nhitng y kién phan dbi véi thanh phén gdm
co: Chu toa PHDCD, Thu ky cudc hop, dai dién Ban kiém tra tu cach cb dong, dai dién
Ban kiém phiéu va mot c¢b dong khac khong nim chirc vu quan 1y trong Tong cong ty.

Bién ban hop xem xét y kién phan ddi phai dugc ghi chép tém tat ndi dung phan dbi, Iy do
cung nhimg bing chimg chimg minh. Phan két luan cia bién ban phai néu rd nhitng y kién
phan dbi c6 hop ly va c6 can cu hay khong, dong thoi c¢6 két luan cudi cing vé tinh xac
thuc ctia cac nghi quyét, quyét dinh cia DHDCP dugc ghi trong bién ban hop PHDCD.

Can ctr két luan cta cudc hop xem xét khiéu nai, Chui toa cuéc hop DPHPCP giri van ban
phan hdi/théng bao dén cb dong c6 khiéu nai.

CHUONG III
HOQI DPONG QUAN TRI

Diéu 12. Thii tuc, trinh ty dé cit, ing cir va td chirc biu cit thanh vién HPQT

12.1. S6 lwong thanh vién HDQT

S6 luong thanh vién HDQT theo quy dinh tai Diéu 16 Téng cong ty 1a nim (05) thanh vién.
12.2. Piéu kién a2 cir, tw tng cir thanh vién HDQT, sé lwong va viéc téng hep danh
sach ing cit vien HPQT

12.2.1. Piéu kién tw tmg cir hodc dwoc dé cir thanh vien HDQT

Ngudi tu tng ctr hodc duoc dé cir dé bau vao HDQT phai dap tmg ti€u chuén thanh vién
HDQT theo Piéu 151 Luét Doanh nghiép va céac diéu kién tmg cir/dé ctr sau day:

- Ngudi ung ctr la cb dong ca nhén ty mg clr phai nim gitr it nhat 5% tong sb ¢cb
phan c6 quyen biéu quyet ctia Tong cong ty lién tuc trong thoi gian it nhét sau (06)
thang tinh dén ngay chét danh sach c¢6 dong c6 quyén du hop DHDCD. Nguoi
dugc dé cir khac phai duoc ¢b dong/nhém cb dong nim gitr it nhit 5% tong sb ¢d



phan cua Tong cong ty lién tuc trong thoi gian it nhét sau (06) thang tinh dén ngay
chét danh séch cb dong co quyén du hop PHPCD dé ctr.

- Ngudi tu img cur va duge dé ctr (sau day goi chung 13 Ung cir vién) phai giri hd so
tmg cir hop 1€ va ding han theo quy dinh.
12.2.2. §6 luwong img cir vién HDQT
S hrong ung cir vién dé bau vao HPQT do cac cd dong c6 du diéu kign (mg cu, de co va

dam bao bang hodc 16n hon s thanh vién HDQT du kién bau. Céc cb dong/nhom cb dong
tng cir/dé ctr véi sé luong theo quy dinh tai Khoan 2, Piéu 26 Diéu 1& Tong cong ty.

12.2.3. Tong hop danh sdch vmg cir vien HDQT

Sau khi hét thoi han nhan hé so ung cu, HDQT dwong nhiém téng hop danh sach cac ng
ctr vién ¢6 du diéu kién dé cong bd dén cac cd dong theo quy dinh. Truong hop so luong
cac ung cu vién HDQT thong qua dé cir va g cir vin khong du s6 (g cir vién cén thiét,
HDQT duong nhiém c6 thé dé cir thém g cir vién véi cac diéu kién nhu sau:

- Ung cir vién dam bao dap (g tit c cac tiéu chudn va diéu kién cia thanh vién
HDQT.

- Ung cir vién phai c6 ddy di hd so img cir.

Danh sach tng cir vién hop 1€ phdi dugc PHDCD thong qua tai cudc hop DbHDCD trudce

khi tlen hanh bdu ctr. Viéc bidu quyét thong qua danh sach img cir vién tién hanh bang biéu

quyet gio tay.

12.3. Hd so va thoi han nhan hd so dé cir/img cir dé bau vao HDQT

12.3.1. Ho so dé cir/img cir HPQT bao gom:

- DPon tng cr tham gia HDQT cé cam két 01"1a umg ctr vién thuc hién nhiém vu thanh
vién HPQT mdt cach trung thuc néu duge bau vao HDQT;

- So yéu ly lich do ung cir vién tir khai;

- Glay xac nhan sb cb phan ma cb dong (néu tu ing cu) hodc co doéng, nhém cb dong
(néu @ cir) s& hiru lién tuc trong sau (06) thang gan nhét hoic giy to twong dwong cuia
cong ty chimg khoan noi (nhom) cb dong d6 m& tai khoan hodc cua Trung tdm Luu ky
Chirng khoéan Viét Nam (tinh dén ngay chot Danh sach ¢6 dong cho muc dich cua cude
hop DPHDCD);

- Bién ban hop nhém + Danh sach nhém c¢d dong (treomg hop tmg vién duge nhém cb
dong dé cu);

- B'a’ln sa0 cé chimg thuc: Chimg minh nhan dan/HQ chiéu, ho khiu thuong trd, cac b?mg
cap thé hién trinh ¢§ chuyén mon;

12.3.2. Thoi han nhén hé so dé cir/img cir HDQT

Hb so tham gia dé clr/img cir c6 thé dugc ndp truc tiép hoic gui qua thu bao dam vé tru s&
chinh cua Tong cdng ty trude ngay té chirc hop DPHPCD it nhat bay (07) ngay lam viéc.
Chi nhitng hd so dé cir /img cir dap tng dii diéu kién dé cir, img cir va nhimg tmg cir vién
dap ung du diéu kién la thanh vién HDQT méi duge dua vao danh sach Ung cur vién cong
bo tai cuoc hop PHDCD.

12.4. Phuong thirc biu cir

Viéc bau cir thanh vién HDQT dwoc thuc hién theo phwong thirc bdu don phiéu:
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- MQi cb déng hoac nguoi dugc cb déng uy quyen du hop c6 tong s6 quyén biéu quyét
tuong ung voi tong sd ¢d phan co quyén biéu quyét (bao gbm so hiru va dugc uy
quyén) nhén véi sé thanh vién dy kién dwoc bau vao HPQT;

- Cé dong hodc nguoi duge uy quyén dy hop ¢6 thé don toan bd so phiéu bau ctia minh
dé bau cho mét umg cir vién hodc chia s6 phiéu bau cho mét sé umg cir vién dugc lya
chon. Tuy nhién, c6 dong hodc nguoi duge uy quyen du hop chi dugce bau cho tdi da
s6 luong thanh vién HPQT du kién dugc bau trén tdng sé tng cir vien HPQT trong
danh séch img cur vién.

12.5. Trinh tir bé phiéu va kiém phiéu

- Ban Té chitc chuén bj thing phiéu bu thanh vién HPQT. Ban kiém phiéu phai tién
hanh kiém tra thing phiéu trudc su ching klén cua PHDCD. Viée bo phiéu dugc bt
dau khi viéc phat phleu bau cir duge hoan tt va két thic khi ¢d dong cudi cing bd
phiéu bau vao thing phleu

- Viéc kiém phleu phai duoc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thic. Ban kiém
phiéu c6 thé sir dung phuong tién k§ thudt/cong nghé va chuyén vién ky thuét hd trg
trong viéc kiém phiéu.

- Két' qua kiém phiéu duoc 13p thanh vén ban c6 chit ky cua cac thanh vién Ban kiém
phi€u va dugc Trudng Ban kiém phiéu cong bo truéc DPHDCD.

12.6. Nguyén tic tring cir thanh vién HDQT

- S ngudi tring cir thanh vién HDQT lay tir ngudi ¢6 sd phleu bau tinh tr cao xudng
thap, bét dau tir tmg cir vién c6 sb phiéu bau cao nhit cho dén khi du sé thanh vién du
kién béu vao HDQT.

- Truomg hop c6 tir hai Ung cir vién trd 1€n dat cing s6 phiéu bau nhu nhau ma phai
chon s ngudi tring ctr it hon thi viéc chon g cir vi€n trung cir theo nguyén tic sau:
Ung ctr vién nao duoc dé cir bdi cd dong/nhém ¢b dong ndm giit s6 ¢b phan cao hon sé
1a ing cur vién trung cu.

Piéu 13. Thi tuc mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT

13.1. Thanh vién HDQT dirgc xem xét mién nhiém trong cic triromg hop sau day:

- Thanh vién d6 giri don bang vin ban xin tir chirc thanh vién HPQT;

- Thanh vién d6 roi vao tinh trang khong @u tu cach lam thanh vién HDQT theo quy
dinh cia Luat Doanh nghiép, Diéu 1€ Tong cong ty hodc bi phap luit cam khong dugc
lam thanh vién HDQT;

- Birdi loan tim than va thanh vién khac cia HDQT c6 nhimg bang ching chuyén mén
chimg té ngudi d6 bi mat nang luc hanh vi;

- Thanh vién d6 khéng tham du céc cudc hop cua HDQT lién tuc trong vong sau (06)
thang ma khong c6 su chap thuin cia HDQT;

- Cby cung cép thong tin c4 nhén sai khi giri cho Téng cong ty tu cach 13 tng ci vién
Hoi dong quan tri.

Viéc mién nhiém thanh vién HPQT theo khoan 13.1 nay do HDQT xem xét, quyét dinh va

bao cao PHPCPD phé chuén tai cude hop gan nhit.
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13.2. Thanh vién HDQT dwgc xem xét bai nhiém trong cac truwedmg hop sau day:
Trudng hop thanh vién HDQT vi pham nghiém trong nghia vy thanh vién HDQT, ¢6 hanh
vi gdy thiét hai nghiém trong dén hoat dong cua Tong cong ty, HDQT xem xét va dé nghi
DHDCD thong qua viéc bai nhiém tur cach thanh vién HPQT cua thanh vién do.

Diéu 14. Théng bio viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT

Truong hop biu, mién npiém, béi nhiém thanh vién HDQT do DH]?CD ql{yét dinh hodc do
thanh vién HDQT bi mat tu cach thanh vién theo quy dinh tai Di€u 1€ Tong cong ty phai

duoc thong bao cho cb dong va cong chung theo quy dinh v& cong bd thong tin cia phép
luat va cia Piéu 1é Téng cong ty.

Piéu 15. Triéu tap va chi tri cdc cudc hop ciia HDQT

15.1. Cudc hop thudng ky cua HDQT do Chu tich HDQT quyét dinh triéu tép va chu tri.
Théng bdo mdi hop va chuong trinh hop duge 1am bing vin ban tiéng Viét va phai
dugc giri dén cho cac thanh vién HDQT va nhimg thanh vién dwgc moi tham duy it
nhit nim (05) ngy trudce khi td chire cude hop.

15.2. HDQT phai dugc tridu tip hop bat thudng khi nhan duoc cac d nghi bing vin ban
cia mét trong cac trudng hop sau:

a. Ban kiém soat;

b. Tbéng giam dbc hoc it nhét ndm (05) can bd didu hanh khac;
c. Thanh vién dbc lap Hoi dong quén tri;

d. It nhit hai (02) thanh vién Hoi ddng quan tri;

15.3. Cudc hop bt thudong cua HDQT do Chu tich HDQT quyét dinh triéu tap va cha tri
trong vong bay (07) ngay ké tir ngdy nhén dugce dé nghi hop quy dinh tai Khoan
15.2 néu trén. Trudng hop Chu tich HDQT véng mit thi thanh vién HPQT duoc
Chu tich HDQT uy quyén hodc ngudi dugc cac thanh vién khac cia HPQT Iua
chon sé triéu tép ya chu tri cudc hop. Théng bao m’bi hop va chuong trinh h(_)p phai
dugc thong bao dén céc thanh vién HDQT va céc d6i twong du hop khéc it nhat nim
(05) ngay trude khi to chitc hop.

15.4. Nbi dung cudc hop bit thuong do Chu tich HDQT hogc do ngudi dé nghj tridu tap
cude hop bét thuong chuén bi, tip trung giai quyét nhitng vin dé quan trong va cap
bach cia Tong cong ty. Trong kha nang cho phép, ngudi triéu tép cude hop c6 thé

yéu cau Téng gidm dbc Téng cong ty chudn bj c4c tai liéu, ndi dung dé xem xét thao
luén tai cudc hop.

Piéu 16. Piéu kién cin thiét dé tién hanh cic cudc hop ciia HDQT

16.1. Cudc hop HPQT triéu tap lan thir nhat chi ¢ thé dugc coi 12 hop 1é dé tién hanh va
thong qua cac nghi quyét khi c6 tir 3/4 sé thanh vién HDQT du hop hodc théng qua ngudi
dwoc iy quyén

16.2. Trudng hop triéu tap lan thir nhét nhung khong c6 di sé lrong thanh vién can thiét
thi cudc hop sé& dugc triéu tap lai 1an thir hai trong vong bay (07) ngay lam viéc ké tir ngay
dyu dinh hop 1an thir nhat. Trong trudng hop nay, cudc hop duoc tién hanh néu co hon 1/2
s6 thanh vién Hoi dong quan tri du hop du hop hoic théng qua ngudi duoc iy quyén

Piéu 17. Thanh phén tham dv cac cudc hop ciia HDQT

17.1. Thanh phan tham dy cac cudc hop cia HDQT bao gdm Chi tich HDQT, céc thanh
vién HDQT, dai dién BKS, Thu ky Tong cong ty.
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17.2. Ngudi triéu tdp hop HDQT c¢6 thé moi thanh phan mé rong gom Ban Téng giam
dbc va nhimg ngudi quan 1y khac, dai dién cac td chirc doan thé tai Tong cOng ty va
cac chuyén gia cia bén khéac tham dy cudc hop khi cén thiét.

17.3. Khi thao ludn vé céc vén d& c6 lién quan dén quyén loi va nghia vu cla nguoi lao
dong trong Téng cdng ty thi HPQT c6 thé moi dai dién Ban chdp hanh cong doan
co s Tong cong ty du hop.

17.4. Nhitng nguéi duge moi hop khong phai 1a thanh vién HDQT c¢6 quyén phat bidu y
kién nhung khéng dugc biéu quyét.

Diéu 18. Trinh tv thi tuc tién hanh cac cudc hop cia HDQT

18.1. Chuén bi cudc hop

- Trir khi ¢6 quy dinh/yéu cau khac cia HDQT, Tdng gidm dbc chju trach nhiém
td chirc chudn bi trude cac ndi dung dé trinh bay tai cudc hop cua HDPQT.

- Céc thanh vién HDQT theo sy phan cong thudng xuyén cia HDQT va theo phan
cong cu thé cia Chu tich HDQT c6 trach nhiém nghién ciru hd so, tai liéu cude
hop, lam viée voi cdc bo phan lién quan cla Téng cong ty, chuan bj ¥ kién bing
vin ban vé céc vin dé dy kién dua ra thao luan tai cudc hop.

- Thu ky Téng cdng ty va bo phén giup viéc HDQT chiu trach nhiém t§ chirc hop,
tap hop va gui tai liéu.

- Truong hop khéng thé tham gia cudc hop, thanh vién HDQT va nguoi duge moi
hop cén théng bao cho HDPQT va néu rd ly do vang mit, dong thoi gui HDQT y
kién tham gia bing van ban vé cac vin dé dy kién dua ra thao lufn tai cudc hop.

18.2. Trinh tu tién hanh cuc hop.

- Chu tich HDQT ho#c ngudi duge ty quyén chu tri cudc hop thong béo thanh
phén, noi dung, chuong trinh nghi sy cudc hop.

- Ngudi duge phan cong bdo cdo tai cudc hop thuyét trinh vé cac noi dung va kién
nghi @& HPQT xem xét, quyét dinh.

- Céc thanh vién thao luin, xem xét cic van dé theo tai liéu, bao cdo va thuyét
trinh tai cude hop.
- Ngudi chu tri cude hop ket ludn va lay biéu quyét thong qua timg van dé thao
luan va ndi dung nghj quyét ciia cude hop.
- Thoéng qua Nghj quyét, Bién ban cudc hop.
- Chu tich HDQT, Thu ky Téng céng ty ky tén vao Bién ban cudc hop.
Diéu 19. Cac hinh thirc hop khac

Ty theo diéu kién va céc cong cu, phuong tién hé trg thuc té tai thoi diém cin td chuc
cudc hop, cudc hop cia HDQT cb thé t6 chire qua dién thoai hodc theo phuong thirc khac
hoic két hop gita nhiéu phwong thuc khi tit ca hogc mot s6 thanh vién dy hop dang c6 mit
tai nhimg dia diém khac nhau va véi diéu kién 1a mdi thanh vién tham gia hop déu c6 thé:

- Nghe timg thanh vién khac cing tham gia phat biéu trong cudc hop;
- Trinh bay, trao ddi truc tiép duoc véi tit ca cac thanh vién tham du vé y kién cia
minh.
Madi thanh vién HPQT tham gia cudc hop theo phuong thirc néu trén duge coi 1 “cé mat”
tai cudc hop d6. Cudc hop duge th chirc theo quy dinh nay dugc coi la dién ra tai dia diém
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ma nhém thanh vién HDQT d6ng nhét tap hop lai, hodc néu khong c¢6 mot nhém nhu vay
thi dia diém ma chi toa cude hop ¢6 mit s& duogc coi 14 dia diém td chirc cude hop.

Piéu 20. Thong qua nghi quyét cia HDQT

20.1.

20.2.

20.3.

20.4.

20.5.

20.6.

Nghi quyét cua HDQT dugc théng qua theo nguyén tic da sb qua ban trén tong sb
thanh vién HDQT du hop hop 1€ (trén 50%). Mbi thanh vién HDQT c6 mit voi tu
cach ca nhan hodc ngudi dugc uy quyén hop 1é c6 mét phiéu biéu quyét véi gia tri
ngang nhau, néu sb phleu tan thanh va khéng tan thanh ngang bing nhau thi quyet
dinh cudi cung thudc vé phia y kién ctia Chu tich HDQT, trir truomg hop Diéu 1é
Téng cong ty hodc phép luét c6 quy dinh khac.

Y kién phat biéu truc tiép trong cudc hop HDQT cia timg thanh vién s& dugc ghi
vao bién ban va dugc ngudi chu tri két luan cubi budi hop.

Biéu quyét:

a. Viéc biéu quyét s& duoc tién hanh cong khai bang cach gio tay va két qua biéu
quyét phai dugc Thu ky Tdng cong ty ghi cu thé 15 rang trong Bién ban cudc
hop HDPQT.

b. Thanh vién HDQT vang mit c6 quyén bidu quyét vé nghi quyét cia HDQT bang
phuong thirc giri ¥ kién bang vin ban. Van ban y kién phai duoc chuyen toi Chu
tich HDQT hodc ngudi duge uy quyen chi tri cudc hop cham nhit mot (01) gio
trudc gio khai mac cude hop va dugc cong khai t6i tit ca nhimg ngudi du hop.

c. Khong anh hudng bdi quy dinh tai diém b Khoan 3 Piéu 20, dbi v6i nhitng van
dé quan trong bét budc phai lay y kién cua tit ca cac thanh vién HDQT: thanh
vién vang mat phai biéu quyét bang phurong thirc cho ¥ kién bang van ban va gii
dén Thu ky Téng cong ty chdm nhét hai (02) ngay 1am viéc sau khi két thuic cudc
hop.

Mot thanh vién HDQT s€ khong dugc biéu quyét vé cac hop dbng hodc giao dich
hodc @ xut nao ma thanh vién d6 c6 lgi ich (cting v6i lgi ich ciia bat ky nhimg
Ngudi c6 lién quan nao) ma d01 v6i thanh vién d6 loi ich nay 1a dang ké so vdi loi
ich ¢6 duge tir viéc s& hiru cd phiéu, trai phiéu hodc chung khoan khic cua Téng
cong ty; hodc 1a loi ich nay lién quan dén nhimg trach nhiém cia thanh vién d6 ma
lai mau thuin hay c6 thé mau thuan voi loi ich cua Tong cong ty. Mot thanh vién
HDPQT s€ khong dugc tinh vao sé lugng dai biéu t6i thiéu can thlet cO mdt tai mot
cudc hop vé bét ky quyét nghi ndo ma thanh vién d6 khéng cé quyén biéu quyet Bét
ky thanh vién HDQT nao huéng lgi tir mét hop dong duoc quy dinh tai Diéu 162
Luft Doanh nghiép sé& dugc coi 1 c6 loi ich dang ké trong hop ddng do.

Nhitng quyét dinh da duoc thao luén va quyét nghi tai cac cudc hop cia HDQT s&
dwoc HDQT ban hanh theo céc thé thirc trinh bay vin ban phd hop (Nghi quyét,
Quyét dinh, Chi thi...) dé chuyén dén céc c4 nhan, don vi cd lién quan dé thi hanh,
va giri Ban kiém soat. Can cir vao noi dung di duoc quyét nghi cia HPQT, Chu
tich HDQT s€ thay mat HPQT ky ban hanh céc vdn ban chinh thirc nay.

Céac vian ban Nghi quyét, Quyét dinh va céc vin ban huéng din khac sau khi da
duoc Chu tich HDQT ky ban hanh phéi dugc sao gui cho timg thanh vién HDQT va
Ban kiém soat dé theo dai va gidm sét thuc hién; déng thoi duoc chuyen cho Nguoi
cong bd thong tin dé thong bdo cho céc co quan quan ly nha nuéc, c6 déng va cong
chung theo quy dinh ctia phép luat vé cong bd théng tin.



Diéu 21. Théng qua cic nghi quyét cia HDQT bing hinh thirc liy ¥ kién b:"lng van

ban

21.1. Trong trudng hop ldy v kién thanh vién HDQT bing vin ban, céc nghi quyet cua
HDQT duoc thdng qua theo nguyén tac da sb qua ban (trén 50%) trén tdng s0 thanh
vién HDQT. Néu 80 phiéu tan thanh va phan dbi ngang bing nhau thi quyet dinh
cudi ciing thudc vé phia ¢6 ¥ kién ciia Chu tich HPQT, trir trudng hop Diéu 16 Téng
cong ty hodc phap luét c6 quy dinh khéac. Chu tich HDQT va Thu ky Tong cong ty
téng hop. két qua kiém phiéu y kién va ghi vao bién ban tng hop y kién théng qua
nghi quyét cia HDQT.

21.2. Nghij quyét théng qua theo hinh thirc 14y y kién bang vin ban c6 hiéu luc va gia trj
nhu nghi quyét dwoc HDQT thong qua tai mt cude hop dugc triéu tap va tb chirc
nhu thuong 1€. Viéc ban hanh céc nghi quyet bang hinh thirc nay tuan theo quy dinh
tai khoan 20.5 va 20.6 Diéu 20 Quy ché nay.

Diéu 22. Bién ban cudc hop cia HPQT

22.1. Noi dung cac cude hop clia HDQT phai dugc Thu ky Téng cong ty ghi chép trung
thuc va day du trong Bién ban cudc hop cia HDQT. Bién ban cudc hop ciia HDQT
duoc 1ap bang tiéng Viét va phai ¢6 du chit ky cia Thu ky Téng cong ty va Chu tich
HDQT hay nguti dugc uy quyén chi tri cude _hop. Bién ban cudc hop HDQT la
bang chimg xac thuc ve nhitng cong viéc da tién hanh trong cudc hop, nhitng ndi
dung ma HDQT d quyét nghi, hoac nhung ¥ kién bao Iuu cia thanh vién HDQT.

22.2. Céc tai liéu lién quan dén cudc hop gdm: Bién ban cude hop, Nghi quyét, cac Quyet
dinh va céc tai liéu lién quan khac dugc lvu giir tai Van phong HPQT theo ché do
bao mat ctia Tong cong ty.

22.3. Thu ky Téng cong ty c¢6 trach nhiém sao hodc trich sao Bién ban cudc hop cua
HDQT giri cho céc thanh vién HPQT, Ban kiém soat va Téng giam déc dé thuc
hién, theo ddi, gidm sat.

CHUONG IV
BAN KIEM SOAT

Piéu 23. Thi tuc, trinh tw dé cit, img cir va t6 chirc biu cir Kiém soat vién

23.1. S6 lwong thanh vién BKS

S6 lurong thanh vién BKS theo quy dinh tai Diéu 1¢ Téng cong ty 1a ba (03) ngudi.

23.2. Diéu ki¢n dé ci¥, twr émg cir kiém soat vién, sb lwgng va viéc tong hop danh sach
ung cir vién BKS

23.2.1. Diéu kién tu umg cir hodc dwoc dé cir vao BKS

Nguoi ty tmg clr hodc dugc dé cir @& bau vao BKS phai dép Ung ti€u chuin thanh vién
HDPQT theo Piéu 164 Luat Doanh nghiép va cac diéu kién tng cir/dé cir sau day:

- Ngudi img cir 1a cb dbng cd nhan ty Umg clr phai nim giit it nhét 5% tong s6 cb
phén c6 quyen biéu quyet ctia Tong cong ty lién tuc trong thoi gian it nhét sau (06)
thang tinh dén ngay chét danh sach ¢o déng c6 quyén dy hop DHDCD. Ngudi
duoc dé cir khac phai duge ¢b dong/nhém cb dong nam giir it nhat 5% tong sO ¢co
phan ctia Tong cong ty lién tuc trong thoi gian it nhét sau (06) thang tinh dén ngay
chét danh sach cb dong c6 quyén du hop PHPCD @ cir.
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- Ngudi tr img cir va dugc dé cir (sau ddy goi chung 14 ung cr vién) phai gt hd so
g cur hop 1€ va dung han theo quy dinh.

23.2.2. 86 lwong mg cir vién BKS
S6 luong Ung cir vién dé bau vao BKS do cac cb déng c6 du diéu kién tng cu, dé cir va
dam bao bang hoac 16n hon sb Klem so4t vién du kién dugc biu vao BKS. Céc cb
dong/nhom c6 dong ng cir/dé cir v6i sb luong theo quy dinh tai Khoén 1, Diéu 36 Diéu 1é
Tong clOng ty.
23.2.3. Téng hop danh sdch img cie vién BKS

Sau khi hét thoi han nhéan hd so ing ctr, HDQT duong nhiém tbng hop danh sach cac img
ctlr vién c6 du diéu kién dé cong bd dén cac cb dong theo quy dinh. Truong hop sé luong
cac img cu vién BKS théng qua d& cir va ing cir van khéng du sb lugng ung cir vién can
thiét, BKS duong nhiém c6 thé dé cir thém {mg cir vién véi cac diéu kién nhu sau:

- Ung cir vién dam bao d4p tng tAt ca céc tiéu chun va diéu kién cia kiém soat vién.

- Ung cir vién phai c6 day du hd so g cir.

Danh séach tmg cir vién hop 1€ phai dugc PHDCD thong qua tai cudc hop PHDCD trude

khi tlen hanh bdu cir. Viéc biéu quyét thong qua danh sach ing cir vién tién hanh bang biéu

quyét gio tay.

23.3. Hd so va thoi han nhin hd so dé cir/irng cir dé bau vao BKS

23.3.1. Ho so dé cie/img cir BKS bao gom.

- Don {mg cir tham gia BKS ¢6 cam k{%t clia ing ctr vién thyuc hién nhiém vu thanh vién
BKS mot cach trung thuc néu dugc bau vao BKS;

- Soyéuly lich do tmg cir vién tur khai;

- Giéy xac nhan s6 cb phan ma cb déng (néu tu Qng cir) hodc cc‘), dong, nhém cb dong
(néu dé ctr) s& hiru lién tyc trong sau (06) thang gan nhat hojc gidy to twong duong cua
cong ty chung khoan noi (nhém) cb doéng d6 mo tai khoan hodc cua Trung tam Luru ky

Chimg khoan Viét Nam (tinh dén ngay chét Danh sach cb dong cho muc dich cuia cude
hop DPHDCD);

- Bién ban hop nhom + Danh sach nhom cd dong (trwong hop tmg vién dugc nhém )
dong dé cu);

- Ban sao 6 chimg thyc: Chimg minh nhén dan/H chiéu, ho khéu thuong tri, cac bing
cdp thé hién trinh d§ chuyén moén;

23.3.2. Thoi han nhdn hé so dé cirhimg cir BKS

Hb so tham gia dé ci/iig cu ¢6 thé fiuqc ndp truc tiép hodc g}’:i qua thu bao dam vé tru s

chinh ctia Tong cong ty trudc ngay to chirc hop DPHDCD it nhat bay (07) ngay lam viéc.

Chi nhimg hd so @& cir /img cir dap Ung du diéu kién @& cir, Ung cir va nhitng Umg cir vién
dap tmg du diéu kién 1a Kiém soat vién méi duoc dua vao danh sach ng cir vién cong b
tai cuéc hop bPHDCD.

23.4. Phwong thirc biu ci, trinh tw bé phiéu, kiém phiéu va nguyén tic tring cir

Phuong thie bau ci, trinh trr bo phiéu, kiém phiéu va nguyén tic triing cir vao BKS thuc
hién tuong tu nhu quy dinh tai khoan 12.4, khoan 12.5 va khoan 12.6 Piéu 12 Quy ché

nay.
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Pidu 24. Thii tuc mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién
24.1. Kiém soat vién dwoc xem xét mién nhiém trong cic truong hop sau day:
- Khéng con dap tmg tiéu chudn quy dinh tai diéu 164 Luat Doanh nghiép;

- Khong thyc hién nhiém vy lién tuc trong vong sdu (06) thang ma khéng cé su chép
thuin cia BKS;

- Cb6 don tr chuc.

Viéc mién nhiém Kiém soét vién theo khoan 24.1 nay do BKS xem xét, quyét dinh va bao
cao DPHDCD phé chuan tai cudc hop gan nhat.

24.2. Kiém soat vién dwgc xem xét bai nhiém trong cic trudng hop sau day:

Trudmg hop Kiém soat vién vi pham nghiém trong nghia vu, c6 hanh vi gdy thiét hai
nghiém trong dén hoat dong ctia Téng cong ty, khong hoan thanh nhiém vy, BKS xem xét
va dé nghi DPHPCD théng qua viéc bdi nhiém tu cach kiém soét vién.

Diéu 25. Thong bao viéc bau, mién nhiém, bii nhiém Kiém soat vién

Trudng hop bau, mlen nhiém, bai nhiém kiém sodt vién do PHDCD quyét dinh hoic do
Kiém sodt vién bi mét tu cach theo quy dinh tai Piéu 1¢ Tng cong ty phai dugc théng béo
cho cb dong va cong ching theo quy dinh vé cong bd thong tin clia phap luat va cua Diéu
1¢ Téng cong ty.

CHUONG V
MOI QUAN HE PHOI HQP CONG VIEC
GIUA CAC CO QUAN THUQC TONG CONG TY

Diéu 26. Quan hé cong viée giira HPQT véi BKS

26.1. HDQT t6n trong quyén ciia BKS trong cong tac kiém tra tinh hop 1y va hop phép
trong hoat dong quan ly, diéu hanh Tdng cong ty, déng thoi tao diéu kién dé BKS
tién hanh kiém tra cac hoat déng quan 1y, diéu hanh san xuit kinh doanh, trong ghi
chép sb sach ké toan va bao céo tai chinh ciia Tong cong ty theo chirc néng, nhiém
vu va quyén han trong Piéu 1& Téng cong ty va nghi quyét cia PHPCP.

26.2. HDQT c6 trach nhiém tiép thu va c6 bién phap chinh stra céc thiu sét hoc khiém
khuyét trong cong tac quan ly, diéu hanh theo két luan kiém tra cia BKS, dbng thoi
c6 trach nhiém chi dao Téng giam dbc thuc hién céc bién phép can thiét dé xir Iy céc
sai pham (neu ¢6) va/hoic khic phuc cac thiéu sét trong cong tac diéu hanh, trong
ghi chép sb séch ké toan va bdo céo tai chinh clia Téng cong ty.

26.3. BKS thuc hién viéc thAm dinh cac Béo céo tai chinh cua Téng cdng ty, bao cao tinh
hinh kinh doanh, bédo céo danh gia hoat dong cua HDQT d6ng thoi dinh ky thong
bao cho HDQT vé ké hoach tién hanh ciing nhu két qua thuc hién cong tac kiém tra
kiém soat dbi véi hoat dong quan 1y, diéu hanh va tinh hinh ghi chép s6 sach ké toan
va 1ap bao c4o tai chinh ciia Téng cong ty.

Diéu 27. Quan hé cdng viéc giira HPQT véi Tong giam ddc va bs may diéu hanh

27.1. HDQT la co quan quan ly Téng cong ty, thuc hién chi dao, giam sat Tbng giam ddc
va b may diéu hanh trong cong tic dleu hanh hoat dong cua Tong cong ty, trong
viéc td chire thuc hién nhiém vy, quyen han cua Téng giam dbc theo quy dinh clia
Piéu 1é Tong cong ty, cac nghi quyet quyét dinh cua PHDCD va HDQT. HDbQT
thuc hién quyen quan ly, giam sat bing cac nghi quyet quyet dinh, chi dao, thong
qua hoat dng gidm sat truc tiép va hoat dong bao cdo cia Tbng giam déc.
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27.2. Trach nhiém cia Tng giam dbc:

a.

g.

h.

Téng giam débc 1a ngudi td chire trién khai thuc hién céc nghi quyet quyét dinh
cia PHPCD va HDQT. Trong khi thuc hién nghi quyet quyét dinh cta
DHDCD va HPQT, néu phat hién van d& khong c6 lgi cho Tong cong ty, Téng
giam dbc phai béo cdo véi HDQT dé diéu chinh lai nghi quyét, quyet dinh do.
Néu HDQT khong diéu chinh lai nghi quyét, quyét dinh trong tham quyen cua
minh thi Tong gidm déc vin phai thyc hién, nhung c¢6 quyén bao luu y kién va
kién nghi 1én DHDCD tai ky hop gan nhat hogc triéu tdp hop DPHDCD trong
truong hop Téng giam déc c6 du thdm quyen é triéu tap hop PHDCD phu hop
vé6i quy dinh ctia Quy ché nay va Diéu 16 Téng cong ty.

Trudng hop xay ra su cb bit kha khang dan dn viéc Téng cong ty khong thé
thyc hién duge va/hodc gidn doan viée thuc hién cac nghi quyét, quyet dinh cua
HDQT, Tong gidm dbc c6 trach nhiém gidi trinh v6i HDQT va dé xuat cac giai
phép khic phuc. Céc su cb dugc coi 1a bat kha khang khi 12 su cb xay ra mot
cach khach quan, ngoai y muén, khong ludng trude duge va vuot qua tdm kiém
soat ciia Téng giam déc va bd may diéu hanh.

Téng giam dbc kién nghi 1én HDQT vé co cdu bd may 16 chirc, cac quy ché quan
ly ndi b, cac bién phép néng cao hi€u qua quan ly va hoat dong cua Tong cong
ty, s6 lugng va cac chirc danh can bd quan ly ma Tong cong ty cin thué dé dam
bao thuc hién hop 1y va hiéu qua hoat dong san xuét kinh doanh hang nim, dat
dugc cac muc tiéu chién luge cia Téng cong ty.

Téng giam doc trinh HDQT vao ngay 30 thang 11 hang nim ké hoach kinh
doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép theo va ké hoach dur kién cho 3 nim t6i dé
HDQT xem xét phé chuén.

Téng giam dbc 14p Bao cdo tai chinh theo quy dinh ctia phap luét vé ké toan va
cac quy dinh phap luat khac co lién quan. Bao cdo cao tai chinh hang ndm phai
kém theo kién nghj phuong an phén phdi lgi nhuén, tra cb tic hodc xu ly 16
trong kinh doanh.

Téng giam déc gui/sao giti HDQT cdc tai liéu va bao céo theo cac quy ché, quy
dinh lién quan va theo yéu cau cia HDQT.

Téng giam dbc chi dao bo mdy diéu hanh chuén bi dy thao tai liéu lién quan dén
ndi dung cua cac ky hop HPQT theo chi dao cua Chu tich HDQT.

Céc trach nhiém khéc theo quy dinh ctia phép luat va Diéu 1 Téng cong ty.

27.3. Quan h¢ gitta HDQT va Téng gidm déc:

a.

HDQT khong can thiép truc tiép vao cong tic diéu hanh cua Téng giam dbc.
Hang nam, HDQT c¢6 ké hoach lam viéc voi cac Don vi thanh vién cia Téng
cong ty dé kiém tra giam sat viéc trién khai ké hoach san xuét kinh doanh va
thuc hién cac nghi quyet quyet dinh cia HDQT dé kip thdi xit Iy cac kién nghi
¢6 lién quan thudc thdm quyén cua HPQT.

HDQT chiju trach nhiém chi dao Téng giam doc tuyen dung va duy tri cic can
bd quan ly c6 trinh do, nang lyc va dao duc t6t cho Téng cdng ty va Tong giam
dbc phai dam bao rang céc can bd quan ly ¢ kha nang quan ly, diéu hanh hoat
dong kinh doanh hang ngay dé dat dugc muc tiéu ké hoach cua Téng cong ty
dé ra. Céc tiéu chi v& dao dirc nghé nghiép va trinh d6 chuyén mon phai dugc
uu tién khi Tdng giam dbc lwa chon cac can bd quan ly.
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27.4.

Ngoai nhitng cdng viéc phai trinh HDQT, Téng giam dbc cb quyen chi dong
quyét dinh diéu hanh hoat dong cua Téng cong ty theo phan cap va phu hgp
Vi quy trinh 1dm viéc dugc HDQT ban hanh.

Téng gi,ém dbe phai thyc hién bao cao HPQT theo quy dinh tai Diéu 27.2 cia
Quy ché nay.

Céac cudc hop chuén bj cac dé 4n trinh HDQT do Téng gidm ddc chu tri phai
mdi thanh vién HDQT tham gia. Thanh vién HDQT c6 trach nhiém d6ng gop y
kién nhung khong c¢6 quyén két ludn khi c6 nhitng y kién con khac nhau.

Chu tich HPQT, dai dién cia HDQT hoic ngudi dugc uy quyén tham du céc
cudc hop giao ban dinh ky cua by may diéu hanh Tong cong ty, cac cudc hop

xét duyét cac du an dAu tu, dé 4n hop téc,... do Téng giam dbc chi tri trude khi
trinh HDQT xem xét phé duyét.

Pbi véi cac cude khao sat trong va ngoai nudc, viéc dam phan, ky két hop
ddng c6 lién quan dén trach nhiém cua HDQT hoic phai trinh HDQT quyét
dinh thi Téng giam dbc c6 trach nhiém bao cdo dé Chu tich HPQT du hodc cir
thanh vién tham du dé HDQT thuc hién viéc quan ly, chi dao hodc tu vén.

Céc cudc hop do cic co quan cé lién quan moi Téng cong ty tham dy (trx
truong hop moi dich danh) thi tuy theo tinh chét timg cudc hop dé phan cong
cu thé:

i. Nhimg cudc hop ddc biét quan trong ¢6 lién quan dén d6i méi td chuc, co
ché, chinh sach, hudng phat trién trung, dai han hodc xur ly nhing vén dé
dang vuong mac 16n cia Tng cong ty thi Chi tich HPQT va Téng giam
dbe cung du hodc mot trong hai chirc danh trén tham du, sau d6 thong bao
lai cho nhau.

ii. Nhimg cudc hop li€n quan dén chu truong chinh séch c6 tinh chit truéc mat
hoic diu hanh thi Tdng gidm déc hoic Phé Téng gidm dbc tham du, sau
d6 thong bao lai cho Chu tich HPQT.

Quan hé giita HDQT va by may diéu hanh:

a.

Vin phong Tdng cong ty c6 trach nhiém td chirc quan Iy cac hd so, tai liéu va
cong vin giao dich di & dén ciia HDQT theo quy dinh hién hanh vé cong tac
van thu, lwu trit ciia Téng cong ty.

Céc cOng vian, tai liéu giao dich gui dén cho HPQT, sau khi vao so theo doi,
phai dugc chuyén cho Chu tich HPQT hodc ngudi duge uy quyén de xu ly.
Nhitng cong van, tai liéu giao dich cua cb dong hodc ciia cac co quan, tb chirc,
ca nhan khéac giri @én Tdng cong ty c6 ndi dung lién quan dén cong tac quan ly
phéi dugc sao giri cho Chu tich HPQT hodc nguoi duge iy quyén dé phdi hop
xu ly.

Céc vén ban, tai liéu giao dich do HDQT ban hanh hogc gui di dugc dang ky
theo ma s6 HPQT va ban luu tai van thu phai dugc quan ly riéng, dbng thoi
phai c¢6 ban luu tai Van phong HDQT.

HDQT st dung con déu ciia Tong cong ty dé ban hanh céac vin ban thuc hién
cdng tac lanh dao, quan ly trong Téng cong ty va/hodc dé thuc hién cac giao
dich v6i td chirc/ca nhan ngoai Tong cong ty.

HDQT sir dung cic ban chirc nang va/hodc cac chuyén vién khac trong Téng
cong ty dé gitip HDQT xem xét, cho y kién tu vAn vé cac vin dé c6 lién quan.
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f. Dbi v6i nhitg van dé thudc tham quyen quyét dinh cia HDQT hoic phai duoc
HDPQT phé chudn, HPQT yéu ciu Tdng gidm déc chi dao cac ban chirc ning
dé xuét va chuén bi phuong an, tai liéu.

Diéu 28. Quan hé cong viéc giira BKS vai b may diéu hanh va cac don vi thanh vién
28.1. Véi Ban Téng giam déc:

a. Ban Téng giam dbc chiu su kiém tra, gidm sat cua BKS dbi voi viée thug
hién nhiém vu cia minh theo quy dinh cia Diéu € Tong cong ty va Quy ché
t0 churc va hoat dong cua Ban kiém soat;

b. Tong giam dbc va cic can bd quéan ly khac cua Téng cong ty phai cung cp

day da va kip thoi thong tin, tai liéu vé hoat déng kinh doanh cua Téng cong
ty theo yéu cau clia BKS, trir truomg hop PHPCD ¢6 quyét dinh khac;

28.2. Véi b may diéu hanh:

a. Cac don vi truc thudc, cic ban chirc ning trong Tong cong ty phai bdo cdo
tinh hinh hoat dong cho BKS thuong xuyén hodc dot xuat theo yéu cau cua
BKS;

b. Cac don vj tryc thudc, cac phong, ban trong Téng cong ty phai tryc tiép hodc
phoi hop véi BKS tién banh kiém tra cong tac quan ly va di€u hanh theo
dung quy dinh cua phap luét va quy dinh ndi b cia Tong cong ty;

c. BKS sé tn_xc’tiép hodc phéi hgp véi doan thax}h tra, don vi kiém toan doc le_‘}p
thyre hién ki€m tra hoat dfng tai chinh cia Tong cong ty, giam sat viéc chap
hanh ché d6 hach toan cia Tong cong ty;

d. Can b, cong nhén vién cac don vi tryc thudc va tai cac > phong, ban phai cung

cp tai liéu va cac thong tin lién quan dén cong tac kiém soat cho Ban kiém
soat.

28.3. Vi cac don vi thanh vién va Kiém soat vién/BKS tai cac don vi thanh vién.

Quan hé cong viéc vé cong tac kiém tra, giém sat gitta BKS véi cac don vi thanh
vién va Kiém soéat vién/Ban kiém soét tai cdc don vi thanh vién thuc hién theo quy dinh cia
Piéu 1& Thng cong ty, Quy ché quan Iy tai chinh Téng cong ty, Quy ché nguoi dai dién cua

Téng cong ty, Quy ché t& chirc va hoat dong ciia Ban kiém soat va cac quy ché, quy dinh
lién quan khac.

Diéu 29. Viéc triéu tip cudc hop bit thuwong cia HDQT

Khi cac thanh vién HDQT, Téng giam dbc, hodc it nhit ndm (05) can bd quan ly khéac hodc
BKS c6 dé nghi tridu tap cudc hop HDbQT bit thudong, nhimg ngudi dé nghi phai giri vin
ban d& nghi cho HPQT, néu rd ly do can thiét phai triéu tap cudc hop, kém theo thong tin,
tai liéu lién quan. Trinh tu tha tuc tién hanh cudc hop HDQT tuén thd quy dinh theo céac
diéu tir Diéu 18 dén Pidu 22 Quy ché nay.

. . CHU(?’N G VI ) . ]
QUY TRINH BO NHIEM, MIEN NHIEM CAN BQ QUAN LY

Piéu 30. Can bd quan ly

Cén b quan 1y cua Tong céng ty do HDQT bé nhiém gém c6: Tong gidm dbc, Phé Téng
giam doc va Ké toan trudong theo quy dinh tai Di€u 1€ Tong cong ty.
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Diéu 31. Tiéu chuin va diéu kién lam Téng giam déc

Ngudi duge bd nhiém lam Tdng giam dbc phai dap tmg du cac tiéu chuén va diéu kién sau

day:

31.1. C6 du nang Iyc hanh vi dan sy va khong thude dbi twong bi cdm quan ly doanh
nghiép theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép; c6 sirc khoe, phidm chit dao duc tét,
trung thuc, liém khiét; hiéu biét va c6 y thirc chép hanh phép ludt; thuong trd tai
Viét Nam,;

31.2. La cb déng s& hiru hoic dai dién cho it nhat 10% vén diéu 1€ cua Tdng cong ty hodc
ngudi khac c6 trinh d chuyén mén tir bdc dai hoc trd 1én vé quan tri kinh doanh
hoic vé cac nganh, nghé kinh doanh chii yéu cia Téng cong ty;

31.3. Co6 kinh nghiém thuc té trong quan trj kinh doanh hoic trong cac nganh, nghé kinh
doanh chi1 yéu ctia Téng cong ty it nhat nim (05) nam;

31.4. Khéng ddng thoi lam Giam dbc hodc Téng giam ddc hodc tham gia chirc vu diéu
hanh & mot doanh nghiép khac.

31.5. Khong phai 1a vg hodc chdng, cha, cha nuéi, me, me nudi, con, con nudi, anh, chi,
em rudt cia Chu tich va cac thanh vién Hoi ddng thanh vién, Téng gidm déc cia
cong ty me ctia Tong cong ty.

Piéu 32. Thi tuc bd nhiém Tong giam dbc

Nguoi duge aé nghi hodc giéi thi¢u dé bd nhiém vao chirc vu Téng giam doc phai hoan tat
hé so dé nghi bd nhiém va gui cho HDQT xem xét. HDQT thao luén va quyét dinh viéc bd
nhiém Tdng giam dbc theo thé thirc thong qua nghi quyét, quyét dinh thong thudng cua
HDQT.

Quyet dinh bd nhiém Tdng gidm déc phai néu 16 céc co s¢ xac dinh pham vi nhiém vy,
quyén han, loi ich va trach nhiém cua Tong giam dbc, bao gdm phap luit, Pidu 1, Quy ché
ndi by vé [quan tri, cac quy dinh, quy ché khéc cua Téng cong ty. Ngoai ra HDQT ¢6 thé
1ap hop ddng lao dong va/hoic hop dong trach nhiém véi Téng giam dbc dé quy dinh cu
thé.

Diéu 33. Tiéu chufn va didu kién lam Phé Téng gidm déc
Ngudi duge bd nhiém 1am Phé Téng gidm dbc phai dép ing du c4c tiéu chudn va diéu kién
sau day:

33.1. C6 du ndng lyc hanh vi dén sy va khong thudc dbi tuong bi cim quan ly doanh
nghi€p theo quy dinh clia Ludt Doanh nghiép; c6 strc khoe, phdm chét dao dirc tét,
trung thyc, liém khiét; hiéu biét va c6 y thic chdp hanh phap luét; thuong tra tai
Viét Nam;

33.2. C6 trinh d§ chuyén mon tir béc dai hoc tro lén vé quan tri kinh doanh hoic vé cac
nginh, nghé kinh doanh chu yéu cla Tdng cong ty;

33.3. Co kinh nghiém thyc té trong quan trj kinh doanh hodc trong cac nganh, nghé kinh
doanh chu yéu cua Tong cong ty it nht nam (05) ndm;

33.4. Khéng ddng thoi tham gia chirc vu quan 1y, diéu hanh & mot doanh nghiép khac, trur
truong hop dugec HDQT cir tham gia quan ly, diéu hanh & doanh nghiép ¢6 von gop
ctia Toéng cong ty.

Diéu 34. Thi tuc bd nhiém Phé Téng giam déc

Nguoi dugce dé nghi hodc gidi thiéu @ bd nhiém vao chic vu Ph6 Téng giam doc phai
hoan tit hd so dé nghi b4 nhiém va gui cho HPQT xem xét. HDQT théo luan va quyét dinh
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viéc bd nhiém Phé Téng gism dbc theo thé thire thong qua nghi quyét, quyét dinh théng
thudng cua HDQT.

Quyét dinh bb nhiém Phé Téng giam dbc phai néu 15 cic co so xac dinh pham vi nhiém
vu, quyen han, loi ich va trach nhiém cua Phé Tong giam ddc, bao gdm phap luat, Piéu 1¢,
Quy ché ndi bd vé quan tri, cac quy dinh, quy ché khac ciia Tng cong ty. Ngoai ra HDQT
c6 thé yéu céu Tong cong ty 18p hop ddng lao dong va/hoic hop ddng trach nhiém véi Pho
Téng giam dbc dé quy dinh cu thé.

Piéu 35. Tiéu chuin va diéu kién 1am Ké todn truéng

Ngudi duoc bd nhiém lam Ké toan truéng phai dép img d cac tiéu chudn va diéu kién sau

day:

35.1. C6 du nang lyc hanh vi dén sy va khong phai la ngudi khong dugc lam ké toan theo
quy dinh ciia phap luat vé ké toan;

35.2. Cé suc khde, pham chét dao duc nghé nghiép, trung thuc, liém khiét, ¢ y thuc chép
hanh phép luét; thudng tra tai Viét Nam;

35.3. C6 trinh d6 chuyén mdn, nghiép vu vé ké toan béc dai hoc trd 1én;

35.4. Thoi gian cong tac thuc té vé ké toan doanh nghiép it nhét 12 nim (05) nim;

35.5. C6 chimg chi da qua 16p bdi dudng ké toan trudng.

35.6. Khong ddng thoi tham gia chirc vu quan ly, diéu hanh & mot doanh nghiép khac, trir

trudng hop dugc HDQT cir tham gia quan 1y, diéu hanh & doanh nghiép c6 vén gop
ctia Tong cong ty

Didu 36. Thi tuc bd nhi¢m Ké toan trwong
Nguoi dugce dé nghi hodc gidi thiéu @& bd nhiém vao chirc vu Ké toan truéng phai hoan tat
hd so dé ngh1 bd nhiém va giri cho HPQT xem xét. HDQT thao luén va quyet dinh viéc bd

nhiém K& toan truong theo thé thuc thong qua nghi quyét, quyét dinh thong thudng cia
HDQT.

Quyet dinh b6 nhiém Ké toan truéng phai néu 18 cac co s& xac dinh pham vi nhiém vy,
quyen han, lgi ich va trach nhiém cua K& toan trudng, bao gbm phép luat, Diéu 1¢, Quy ché
ndi bo vé quan tri, cac quy dinh, quy ché khéc ciia Téng cong ty. Ngoai ra HDQT c6 thé
yéu ciu Tong cong ty 1ap hop ddng lao dong va/hoic hop ddng trach nhiém véi K¢é toan
truomg dé quy dinh cu thé.

Diéu 37. Mién nhiém Téng giam dbc
37.1. HDQT mién nhiém Tdng giam déc trong cac trudng hop sau:
a. Tépg giam déc ¢ trong tinh trang khong dép mg du cac diéu kién quy dinh tai
biéu 31 Quy ché nay;
b. Téng glam db¢c c6 don xin t chirc, hodc ¢6 vin ban didu dong cla tb chirc gidi

thiéu bd nhiém Tdng giam dbc, hoac Tdng gidm dbc khong dam bao sirc khoé dé
dam nhéan chirc vu trong thoi gian sau (06) thang lién tuc;

c. Téng giam dbc vi pham nghia vu va trach nhiém trong cong tac diéu hanh Téng
cOng ty, gdy thi€t hai nghiém trong cho Tong cong ty;

d. Ning lyc diéu hanh kém khién Tdng cong ty kinh doanh thua 16 hai (02) nam
lién ma khong phai do nguyén nhan khéach quan;

e. Téng giam dbe bi khoi td, tam giam, truy t8 vé trach nhiém hinh sy;
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f.

Cac trudong hop khac ma HDQT c6 cin cir xéc dinh Téng giam dbc khong thé
tiép tuc ddm nhén chuc vu.

37.2. Viéc mién nhiém Téng gidm dbc phai duwgc HDQT thong qua theo quy dinh tai Piéu
1¢ Téng cong ty.

37.3. HDQT c6 thé yéu ciu Tong giam ddc dwge mién nhiém bdi thudng nhimg thiét hai
d4 gy ra cho Tdng cong ty (néu co).

Diéu 38. Mién nhiém Phé Téng giam dbc

38.1. HPQT mién nhiém Phé Thng giam dbc trong cac trudong hop sau:

a.

Pho Tong giam dbc & trong tinh trang khéng dp tmg dii cac diéu kién quy dinh
tai Piéu 33 Quy ché nay;

Phé6 Téng giam dc c6 don xin tir chire, hodc c6 vin ban diéu dong ciia t chirc
gi6i thiéu bé nhiém Phé Téng giam dbc;

Phé Thng giam dbc khong dam bao sirc khoé dé dam nhan chirc vu trong thoi
gian sau (06) thang lién tuc;

Ph6 Téng giam dbc vi pham nghia vu va trach nhiém trong cong tac diéu hanh
Téng cong ty, gy thiét hai nghiém trong cho Tong cong ty;

Phé Tdng giam déc bi khéi t6, tam giam, truy t§ vé trach nhiém hinh si;

Cac truong hop khac ma HDQT c6 cén cir xéc dinh Phé Téng giam déc khéng
thé tiép tuc dam nhan chuc vu

38.2. HPQT c6 thé yéu qau Phé Téng giam dbc dugc mién nhiém bbi thuong nhimng thiét
hai d3 gay ra cho Tong cong ty (néu cob).

Piéu 39. Mién nhiém K¢ toin trudng

39.1. HPQT mién nhiém Ké to4n trudng trong céc trudng hop sau:

a.

K¢é toan trudng & trong tinh trang khong dap tmg da cac diéu kién quy dinh tai
Piéu 35 Quy ché nay;

Ké toan trrdng c6 don xin tir chire; hodc ¢6 vin ban diéu dong cia td chirc gidi
thi¢u b6 nhiém K€ todn trudng;

K¢é toan trudng khong dam bao sirc khoé dé dam nhén chirc vu trong thoi gian
sau (06) thang lién tuc;

Ké toan truéng vi pham nghia vy va trach nhiém trong cong tac ké toan cua
Toéng cong ty, gy thiét hai nghiém trong cho Tong cong ty;

Ké toan trudng bi khai td, tam giam, truy t6 vé trach nhiém hinh su;

Céc truomg hop khac ma HPQT ¢6 cin cir x4c dinh Ké toan truéng khéng thé
tiép tuc ddm nhan chirc vu.

39.2. HDQT c6 thé yéu cu K& toan truong bi mién nhiém béi thuong nhing thiét hai da
gdy ra cho Tong cong ty (néu co).

Piéu 40. Ngudi phu trach quan tri cong ty

HDQT cén cr yéu qﬁu thuc té dé bd r)hiém, mién nhiém Ngudi phu trach quéan tri cong ty
theo quy dinh tai Di€u 18 Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017 cia Chinh phu vé
hudéng dan quan tri cong ty.
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CHUONG VII

CO CHE DANH GIA HOAT PONG QUAN TR] TONG CONG TY, KHEN
THUONG VA KY LUAT

Piéu 41. Co ché d4anh gia hoat dong quan trj Tng cong ty, khen thwdéng va ky luit
41.1. Danh gia hoat dong: 7
HDQT x4y dung va ban hanh co ché danh gia hoat dong quan tri Tdng cong ty ap dung dé;
v6i thanh vién HPQT, Ban Tong gidm doc. Tong giam doc x4y dung va ban hanh co ché
danh gid hoat dng quén tri Tong cong ty ap dung dbi véi cac can bd quan ly khac.

41.2. Khen thudng, ky luat:

Cong tac thi dua khen thudng va ky luét 4p dung dbi v6i thanh vién HDQT, BKS, Ban
Tong giam doc va cac can bd quan ly khac duoc thuc hién theo quy dinh cia Tong cbng ty
va cac vin ban c6 lién quan cta nha nuée.

_ CHUONG VI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 42. Vi pham va xir Iy cac vi pham Quy ché

42.1. HDQT, thanh vién HDQT, Kiém soét vién, Téng gidm dbc va cac don vi, ca nhan
¢6 lién quan trong Tong cdng ty o trach nhiém tuan thi nghiém tic cic quy dinh
trong Quy ché nay.

42.2. Don vi hogc c4 nhan nao vi pham cic quy dinh trong Quy ché nay, tiy theo mirc do
va tinh chat vi pham,, s€ bi thi hanh ky luft véi cac hinh thirc trong xung theo quy
dinh hién hanh ciia Tong cong ty.

Diéu 43. Thim quyén sira déi, bd sung Quy ché

Quy ché nay s€ dugc stra d6i, bd sung theo quyét dinh thong qua cta Pai hoi dong cd dong
trén co s dé nghi cua cic thanh vién HDQT, BKS, Tong giam d6c, theo yéu cau cia co
quan quan ly cap trén hodc khi ¢6 sy diéu chinh khic ciia phdp luit vé nhitng ndi dung c6
lién quan.

Diéu 44. Didu khoan thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky quyét dinh ban hanh va thay thé cho Quy ché quan
tri n6i bd do Hoi dong quan tri ban hanh tai Quyét dinh sb 252/QP-PBHC ngay
12/08/2013. Cac thanh vién HPQT, BKS, Téng giam dbc, cac don vi thanh vién, truc
thudc Téng cdng ty ¢6 trach nhiém trién khai thuc hién Quy ché nay.
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